ZGLOSZENIE UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
prosimy przestac skan mailem: biuro@office-expert.pl

OFFICE

szkolenia komputerowe

Nazwa szkolenia: Excel Expert 02: Narzedzia zaawansowane w analizie danych

Termin szkolenia (prosimy zaznaczy¢ wybrany termin)
O 13-15 marca 2019 - Katowice
O 10-12 kwietnia 2019 - Katowice
O 15-17 maja 2019 - Katowice

O 29-31 maja 2019 - Katowice
OO0 12-14 czerwca 2019 - Katowice

Zgtaszane osoby:

imie i nazwisko kontakt e-mail/telefon (opcjonalnie) stanowisko (opcjonalnie)

Naleznos¢ za szkolenie: .......ccceeeeeeceeecieecieeenns (cena brutto x ilos¢ osdb)
uregulujemy przelewem po otrzymaniu potwierdzenia uczestnictwa.

Dane do przelewu: Office Expert, 40-486 Katowice, ul. Kolista 25
ING Bank Slaski SA nr konta: 09 1050 1588 1000 0090 7334 0268

1. Administratorem tak zebranych danych osobowych jest firma OFFICE EXPERT Marcin Burzyniski petnigca funkcje instytucji realizujgcej
szkolenie, z siedzibg w: ul. Kolista 25, 40-486 Katowice.
2. Moje dane bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji szkolenia, rozliczer, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci.

3. Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

4. Dane nie beda udostepniane podmiotom innym niz uprawnione na mocy przepiséw prawa.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu.

6. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Podpis / pieczgtka osoby uprawnionej

Pieczgtka firmowa

OFFICE

szkolenia komputerowe

Zapraszamy Panstwa do udziatu w szkoleniu

Excel Expert 02 - Narzedzia
zaawansowane w analizie danych

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére wykorzystujg juz Excela
w codziennej pracy, ale chcg w petni pozna¢ zaawansowane mozliwosci
programu. Skierowane jest rowniez do osob, ktdére w swojej pracy wykonuja
zestawienia i analizy oraz tworzg raporty na podstawie roznego rodzaju danych.

Terminy szkolen - Excel Expert 02

e 13-15 marca 2019 - Katowice

e 10-12 kwietnia 2019 - Katowice
e 15-17 maja 2019 - Katowice

e 29-31 maja 2019 - Katowice

e 12-14 czerwca 2019 - Katowice

Office Expert
40-486 Katowice, ul. Kolista 25

tel./fax (32) 73-50-222
szkolenia@office-expert.pl

www.office-expert.pl



Po ukoniczeniu szkolenia uczestnicy beda potrafili wykorzystywac w praktyce wszystkie najwazniejsze,
zaawansowane narzedzia Excela w biezgcych zadaniach. Nauczg sie efektywnie tworzyc¢ ztozone analizy
iraporty. W codziennej pracy bedg optymalnie wykorzystywac swéj czas podczas pracy z Excelem.

1. Zaawansowane formuty i funkcje
e Tworzenie ztozonych formut obliczeniowych
e Wykorzystanie wbudowanych funkcji Excela do obliczen, m.in.
- Praktyczne przyktady zastosowania funkcji Wyszukaj.Pionowo
- Zastosowanie funkcjilogicznych Jezeli, Oraz, Lub
- Przetwarzanie tekstu za pomoca funkcji tekstowych
- Wykonywanie obliczen i operacji nadatach
¢ Tworzenie i wykorzystanie nazw zakresdw do tworzenia przejrzystych i odpornych na btedy formut
e Analizaformut, wychwytywanie i korygowanie btedéw w obliczeniach

2. Efektywne metody filtrowania i wyszukiwania danych
¢ Niestandardowe filtrowanie danych za pomocg narzedzia Filtr
e Filtrzaawansowany - wyszukiwanie informacji z bazy danych na podstawie ztozonych kryteriéw
e Formatowanie warunkowe —dynamiczne wyréznianie danych w arkuszu za pomocg formatu komorki
- Zasady uzywaniaitworzenia regut formatowania warunkowego
- Uzywanie formutifunkcji w formatowaniu warunkowym
3. Analizyiraporty
e Sumyczesciowe
- Wygodneiszybkie agregowanie danych i tworzenie zestawien zbiorczych
- Tworzenie analizwielopoziomowych
- Grupowanie danych i tworzenie konspektu
¢ Funkcje bazy danych - tworzenie dynamicznych analiz na podstawie zmieniajgcych sie kryteriéw
e Konsolidacjadanych
- Agregowanie danych pochodzacych z réznych arkuszy lub plikdw
- Automatyczna aktualizacja zmian w zestawieniu zbiorczym
¢ Najwazniejsze zasady analizy danych za pomocg tabel przestawnych i wykresow przestawnych
- Projektowanie, modyfikacjaiformatowanie tabel przestawnych
- Tworzenie przekrojowych, wielowymiarowych zestawien, analizi raportéw
4. Analizabiznesowaisymulacje
¢ Narzedzia symulacyjne, scenariusze
e Optymalizacja—dodatek Solver
5. Zabezpieczenie danychiochronainformacji

e Zabezpieczenie arkuszy i plikéw przed usuwaniem i modyfikowaniem danych
e Zabezpieczenie dostepu do pliku za pomoca hasta
e Zaawansowane sprawdzanie poprawnosci danych

AN N NANAN

Szkolenie prowadzone jest metodg warsztatowa. Uczestnicy wykonuja ¢wiczenia, aby utrwalaé
nabywang wiedze. Duzy nacisk potozony jest na praktyczne wykorzystywanie poznawanych narzedzi
w codziennej pracy.

e 13-15 marca 2019 - Katowice e 29-31 maja 2019 - Katowice
e 10-12 kwietnia 2019 - Katowice e 12-14 czerwca 2019 - Katowice
e 15-17 maja 2019 - Katowice

Cena szkolenia: 699 zt netto/osobe
Miejsce: Katowice, ul. Kolista 25
Czas trwania: 3 dni (21 godzin)
Godziny szkolenia: 9:00 - 16:00

Do cenny netto nalezy doliczy¢ 23% podatku VAT.

praktyczna wiedza

doswiadczeni trenerzy

indywidualne stanowiska komputerowe
profesjonalne materiaty szkoleniowe i ¢wiczenia
materiaty pi$miennicze

ciepty lunch

kawa, herbata i poczestunek

zaswiadczenie uczestnictwa

doradztwo po szkoleniu

Aby wzig¢ udziat w szkoleniu prosimy wypetni¢ zataczong karte zgtoszenia i przesta¢ do nas faksem lub
mailem oraz dokonad wpfaty naleznosci za szkolenie po otrzymaniu od nas potwierdzenia uczestnictwa.
Potwierdzenie uczestnictwa przesytamy faksem lub poczta e-mail na 7 dni przed terminem rozpoczecia
szkolenia. Decyduje kolejnos¢ przesytanych zgtoszen.

OFFICE EXPERT Szkolenia Komputerowe
tel. (032) 73-50-222
szkolenia@office-expert.pl




