ZGLOSZENIE UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
prosimy przestac skan mailem: biuro@office-expert.pl 0 FFI CE

szkolenia komputerowe

Nazwa szkolenia: Excel Expert 04: Tabele przestawne — tworzenie profesjonalnych analiz i raportow

Termin szkolenia (prosimy zaznaczy¢ wybrany)

22 kwietnia 2024 - Katowice [J
20 maja 2024 - Katowice [J
8 lipca 2024 - Katowice O

Zgtaszane osoby:

imie i nazwisko kontakt e-mail/telefon (opcjonalnie) stanowisko (opcjonalnie)

Naleznos¢ za szkolenie: ......cccevvevieiieneenieenens (cena brutto x ilos¢ osdb)
uregulujemy przelewem po otrzymaniu potwierdzenia uczestnictwa.

Dane do przelewu: Office Expert, 40-486 Katowice, ul. Kolista 25
ING Bank Slgski SA nr konta: 09 1050 1588 1000 0090 7334 0268

1. Administratorem tak zebranych danych osobowych jest firma OFFICE EXPERT Marcin Burzynski petnigca funkcje instytucji realizujacej
szkolenie, z siedzibg w: ul. Kolista 25, 40-486 Katowice.
2. Moje dane bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji szkolenia, rozliczer, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci.

3. Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

4. Dane nie beda udostepniane podmiotom innym niz uprawnione na mocy przepisow prawa.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu.

6. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Pieczqgtka firmowa

Podpis / pieczqtka osoby uprawnionej

OFFICE

szkolenia komputerowe

Zapraszamy Panstwa do udziatu w szkoleniu

Excel Expert 04
Tabele przestawne - tworzenie
profesjonalnych analiz i raportow

Szkolenie przeznaczone jest dla 0séb, ktére uzywajg Excela, ale chcg nauczyc sie
i wykorzystywaé w petni mozliwosci tworzenia analiz i raportéw za pomocg
tabel i wykresow przestawnych. Skierowane jest rowniez do oséb pracujgcych
w dziatach analiz oraz manageréw, ktérzy potrzebujg uzyskaé z danych jak
najwiecej informacji w wygodny i szybki sposdb.

Terminy szkolen - Excel Expert 04

e 22 kwietnia 2024 - Katowice
e 20 maja 2024 - Katowice
e 8lipca 2024 - Katowice

Office Expert tel. (32) 73-50-222
40-486 Katowice, ul. Kolista 25 biuro@office-expert.pl

www.office-expert.pl



Po szkoleniu uczestnicy bedg w stanie profesjonalnie tworzy¢ i modyfikowac tabele przestawne, za
pomocy ktérych mozna wygodnie i efektywnie analizowaé duze ilosci danych. Uczestnicy nabeda
umiejetnosci uzyskiwania informacji z tabeli przestawnej oraz prezentowania danych w formie
przejrzystych raportow i wykresow.

=

Tabele przestawne

e Czym s3 i jakie sg ich zalety

e Omowienie zastosowan tabel i wykreséw przestawnych

e Jak optymalnie przygotowac dane zrodtowe do tabeli przestawnej — lista danych

2. Projektowanie i tworzenie
e Zasady poprawnego projektowania raportow
e Tworzenie tabel przestawnych , krok po kroku”
e Dodawanie i usuwanie pol
3. Pracaztabelg przestawna
e Dynamiczna aktualizacja wynikéw analizy
e Zmiana projektu tabeli
e Formatowanie, czyli przygotowywanie przejrzystych raportow
e Optymalizacja tabeli przestawnej do wydruku
e Ustawienia i modyfikowanie opcji tabeli przestawnej
e Usuwanie tabeli przestawnej z arkusza
4. Mozliwosci analizy danych
e Tworzenie raportéw okresowych — miesiecznych, kwartalnych, rocznych
e Automatyczne sortowanie danych i tworzenie rankingéw
e Uszczego6tawianie raportow
e Wykorzystanie tabel przestawnych do uzyskiwania precyzyjnych informacji
e Grupowanie danych
5. Pracaz wykresem przestawnym

e Tworzenie i modyfikacja wykreséw przestawnych
e Drukowanie wykresow

o

Zaawansowane analizy i mozliwosci tabel przestawnych

e Definiowanie réznych obliczert podsumowujacych (udziat procentowy, kumulacja, itp.)
e Wstawianie pdl obliczeniowych i elementéw obliczeniowych do tabeli przestawnej

e Wykorzystanie w formutach wartosci z raportu tabeli przestawnej

e Tworzenie raportéw z zewnetrznych zrodet danych

CARS

Szkolenie prowadzone jest metodg warsztatowg. Uczestnicy wykonujg ¢wiczenia, aby utrwalac
nabywang wiedze. Duzy nacisk potozony jest na praktyczne wykorzystywanie poznawanych narzedzi
w codziennej pracy.

e 22 kwietnia 2024 - Katowice
e 20 maja 2024 - Katowice
e 8lipca 2024 - Katowice

Cena szkolenia: 599 zt netto/osobe
Miejsce: Katowice, ul. Kolista 25
Czas trwania: 1 dzien (7 godzin)
Godziny szkolenia: 9:00 - 16:00

Do cenny netto nalezy doliczy¢ 23% podatku VAT.

praktyczna wiedza

doswiadczeni trenerzy

indywidualne stanowiska komputerowe
profesjonalne materiaty szkoleniowe i ¢wiczenia
materiaty piSmiennicze

ciepty lunch

kawa, herbata i poczestunek

zaswiadczenie uczestnictwa

doradztwo po szkoleniu

Aby wzigc¢ udziat w szkoleniu prosimy wypetni¢ zatgczong karte zgtoszenia mailem oraz dokonaé wptaty

naleznosci za szkolenie po otrzymaniu od nas potwierdzenia uczestnictwa. Potwierdzenie
uczestnictwa przesytamy pocztg e-mail na 7 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia. Decyduje
kolejnos¢ przesytanych zgtoszen.

OFFICE EXPERT Szkolenia Komputerowe
tel. (032) 73-50-222

kom.517841273
biuro@office-expert.pl




